Manual pre vyhodnotenie a vyuétovanie projektov v Stipendijnom programe
Umenie

Nadacia mesta Bratislavy



Manual pre vyhodnotenie a vyuctovanie projektov v stipendijnom programe Umenie Nadacie mesta Bratislavy
obsahuje praktické informacie, ktoré maju sluzit pre prijimatelov Stipendii ako pomécka pri vypracovani
vyuctovania schvaleného projektu. Je zamerany na vyuctovanie poskytnutej dotacie - projektov, na realizaciu
ktorych boli poskytnuté financné prostriedky.

Tento manudl sa vztahuje pre prijimatelov Stipendijného programu Umenie
Najdete v Aiom stru€né informacie:

- ako vyuctovat poskytnuti dotaciu,

- Co robit ked nepoufZijete celt poskytnutu dotaciu, resp. pouZijete len jej ¢ast,
- Cov pripade ked nam dotaciu vébec nevyuctujete,

- pouzitie dotdcie

- aké su opravnené rozpoctové polozky,

- akceptovanie vyuctovania,

- pokyny k prezentacii projektu

- hospodarenie a narabanie s poskytnutymi finan¢nymi prostriedkami,
- opravnené vydavky, opravnené rozpoctové polozky,

- aké doklady musi kazdé vyucétovanie obsahovat,

- aké su neopravnené vydavky,

- vzor Cestného vyhlasenia,

- podmienky k vyuctovaniu pre rok 2020,



VYUCTOVANIE POSKYTNUTEJ DOTACIE

Prijimatel je povinny odoslat Nadacii mesta Bratislavy (dalej nadécia) vyuctovanie poskytnutej dotacie
prostrednictvom elektronického systému e-grant, ktoré zaroven aj vytla¢i a odosle postou, pricom zaslané
vylétovania musia byt jednotné. Vietky kopie uétovnych dokladov prijimatel predklada len v tlacenej podobe,
t. j. nenahrava ich do systému. Do e-systému vklada len zoznam uctovnych poloZiek do samostatnej tabulky.

Zaverecna sprava obsahuje :

e Informacie o prijemcovi dotacie,
e Vecné vyuctovanie,

e  Financnu spréavu,

e Vystupy,

e Vyhodnotenie programu.

Informacie uvedené v Ziadosti o dotaciu su v elektronickom systéme do zaverecnej spravy natiahnuté
automaticky. V pripade zmeny tychto tdajov je potrebné ich v zavereénej sprave upravit.

Vyuétovanie musi byt podpisané Statutarnym zastupcom organizéacie a doru¢ené na adresu nadécie v termine
uréenom prislusnym programom zverejnenym vo vyzve. Na obalke je potrebné uviest prislusny program a &islo
zmluvy. Vyuctovanie zaslané e-mailom nebude akceptované. O dodrzani terminu vyuctovania rozhoduje datum
postovej peciatky na obalke (v pripade zaslania vyuctovania postou) alebo datum uvedeny na peciatke
podatelne Magistratu hlavného mesta (v pripade osobného dorucenia).

Upozorifiujeme, Ze v pripadoch, kedy nebude vyuctovanie doru¢ené do nadécie v pozadovanej lehote/vobec,
budeme od prijimatelov dotacie vyzadovat zdokladovanie zaslania vyuctovania. Preukazat sa bude potrebné
potvrdenym podacim listkom, alebo potvrdenim - peciatkou z podatelne. Preto odporicame v pripade zasielania
postou poslat vyuétovanie doporuéene a v pripade podania vyuétovania na podatelni, nechat si potvrdit
kopiu/potvrdenie.

Sucastou vyuctovania je vyhodnotenie realizacie projektu a splnenia Géelu Stipendia, vratane kontroly ¢erpania
dotacie - kdpii vSetkych uctovnych dokladov, tykajucich sa financovania nadaciou.

V pripade, ak prijimatel grantu nevykona vyuctovanie poskytnutého Stipendia riadne a v€as, Nadacia mesta
Bratislavy bude nezu¢tované stipendium v stanovenom termine povazovat za bezdévodné obohatenie, ktorého
vydanie bude uplatriovat v sulade s platnymi predpismi Nadacie mesta Bratislavy a zaroven prijimatela dotécie
bude méct vyluéit zo zoznamu Ziadatelov o Stipendium v nasledujicom roku.

Prijimatel stipendia, ktory nepouiije, resp. pouZije len ¢ast poskytnutého Stipendia, je povinny nevylerpané
$tipendium, resp. jeho nevyucétovanu &ast bezodkladne, najneskdr viak do terminu vyuétovania vratit na uéet
Nadacie mesta Bratislavy uvedeny v zmluve o poskytnuti dotdcie. Zarover je prijimatel povinny zaslat Nadacii
mesta Bratislavy elektronicky avizo o platbe, a to bud’ koordinatorovi pre prislusny program, alebo na emailovu
adresu: nadacia@bratislava.sk

PouZitie dotdcie
Rozpoctovymi polozkami su:

e  Zivotné naklady
o Naklady suvisiace so vznikom diela


mailto:nadacia@bratislava.sk

Akceptacia vyuctovania

Po dorudeni vyuctovania nadacia prekontroluje jeho Uplnost a spravnost avypracuje spravu o vykonani
administrativnej financnej kontroly. V pripade, ak vyuétovanie nebude obsahovat vietky povinné prilohy vratane
prislusnych dokladov, prostrednictvom spravy  vyzve nadacia prijimatela k odstraneniu nedostatkov
bezodkladnym doplnenim chybajucich dokladov a priloh. Ak ani po vyzvani nadaciou nedojde k naprave
prijimatela a prijimatel chybajice doklady/prilohy nedoplni, bude mu opéat zaslana sprava administrativnej
finan¢nej kontroly, v ktorej bude informovany o sankcionovani podla prisluSnych ustanoveni zmluvy.

Finanéné vyuctovanie poskytnutej dotacie musi byt vypracované v silade so zdkonom o uUétovnictve, s
predlozenim pisomného prehladu a citatelnych fotokopii dokladov (vratane fotokdpii riadne oznacenych
uctovnych dokladov) preukazujucich pouzitie dotacie.

Suéastou akceptacie vyuétovania bude aj verejna prezentacia podporenych projektov $tipendistov. Verejna
prezentacia prebehne v sulade s aktualnymi protipandemickymi opatreniami online formou.. Prezentacia
bude rozdelena do dvoch terminov a to 14. a 15. januara 2021, pricom o priradeni terminu pre jednotlivych
Stipendistov budeme informovat v dostatoénom predstihu.

Pokyny k prezentacii projektu

Prezentéciu vo formate .ppt/pptx a vo formate pdf je potrebné nahrat ako sucast zavereénej spravy do systému
e-grant. V prezentdcii je potrebné odprezentovat aktualne vystupy podporeného projektu doplnené obrazovou
prilohou/zaznamom procesu, rovnako by mala zachytavat, ako projekt reaguje na $pecifika vyzvy Stipendijného
programu zvolené Stipendistom vo formulari Ziadosti. Kazdy prezentujuci bude mat 6 minGt na odprezentovanie
vystupov, nasledovat bude kratka diskusia.

Hospodarenie a narabanie s poskytnutymi finanénymi prostriedkami

Pri pouziti finan¢nych prostriedkov musi byt zabezpedend maximalna hospodarnost, efektivnost a Gcelnost.
Vydavky musia byt zddévodnené, identifikovatelné, kontrolovatelné a dokladované faktirami alebo inymi
uctovnymi dokladmi, ktoré su v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR.

Prilemca sa podpisom zmluvy o poskytnuti dotacie zaviazal, Ze pri nakladani s poskytnutymi verejnymi
prostriedkami bude postupovat podla ustanoveni zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a ozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov azdkona ¢&.583/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, ako aj zdkona ¢.343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

Opravnené vydavky

Prijimatelovi dotacie sa pri zictovani poskytnutej dotdcie uznaju za opravnené vydavky len vydavky viaZuce sa
k poskytnutej dotacii, ktoré prijimatelovi dotacie vznikli v rozhodujicom kalenddrnom roku a za podmienky
dodrzania dohodnutého Ucelu vyuZitia dotécie stanoveného v zmluve.



Opravnené rozpoctové polozky

Zivotné naklady - naklady vydavky uréené na kazdodennu potrebu (pravidelné) - byvanie, voda, elektrina, plyn a
iné paliva, potraviny, nealkoholické ndpoje, telekomunikacie, zdravotnictvo, doprava, rekreacie a kultura, hotely,
kaviarne, reStauracie, vzdeldvanie, odievanie a obuv. Za opravnené Zivotné ndklady sa povazuju aj vydavky
vedené, v predloZenych dokladoch, na iného ¢lena spolo¢nej domacnosti, v pripade, Ze Stipendista cestne
prehlasi, Ze sa na tychto vydavkoch podiela sumou narokovanou vo vyuctovani Stipendia.

Naklady suvisiace s projektom (tvorba diela/ vyskum a reflexia) : nakup materialu, nastrojov a technoldgii,
autorské honorare (pre spolupracovnikov), prendjom pracovnych priestorov, sluzby spojené s projektom (napr.
subdodavky).

Kazdé vyuétovanie poskytnutej dotacie musi obsahovat:

uctovné doklady:

a) faktdry —k nim vypisy z Gctu prijemcu dotacie vystavené bankovou instittciou

b) sucasne vydavkové ajprijmové pokladni¢né doklady opatrené povinnymi naleZitostami
v zmysle tlaciva (pri hotovostnej platbe)

c) vypisy z bankového Uctu (pri bezhotovostnej platbe)

d) blocky od nakupov pri platbach v hotovosti

e) objednavky

f)  dodacie listy

g) zmluvy, dohody (napr. honorére, prendjmy...)

h) v pripade postovného ¢i platby dobierky potvrdenie posty resp. prepravnej spolocnosti
o vykonanej platbe resp. Uhrade dobierky a pod.

i) iné..

Predlozené képie uc¢tovnych dokladov hradenych z dotécie Naddcie mesta Bratislava musia byt roztriedené a
ocislované. Vsetky uc¢tovné doklady je potrebné uviest v sekcii Finan¢nd sprava ¢ast: Zoznam uc¢tovnych dokladov.
Okrem prvotnych dokladov (faktura, zmluva, pokladniény blok.....) je potrebné uviest aj spésob Uhrady (prevod
z bankového Uétu, platba v hotovosti) a doklad potvrdzujuci tento spdsob Ghrady, tieZ ocislovat a uviest Eislo.

Cestné vyhlasenie prijimatela dotdcie, potvrdzujlice, Ze predlozené zuctovanie dotdcie je vykonané spravne,
v sulade s podmienkami pouZitia dotdcie uvedenymi v grantovych podmienkach grantového programu
a v podmienkach pouZitia dotacie predmetnej zmluvy,

Prijimatel finan¢nych prostriedkov, musi realizovat Uhrady suvisiace s projektom zo svojho bankového Gétu, na
ktory bola dotdcia poskytnutd. Pre rok 2020 sa uzndva aj uhradenie nakladov z iného Uctu prijimatela finanénych
prostriedkov. V takomto pripade je potrebné doloZit aj zmluvu k tomuto U¢tu a potvrdenie o prevedeni
prostriedkov na tento ucet. Zaroven je potrebné, aby uchovaval vsetky originalne uctovné doklady 10 rokov po
roku ukoncenia realizacie projektu, ktoré su potrebné v pripade kontroly zo strany nadacie alebo inej opravnenej
institlcie.

Vsetky platby, prostrednictvom ktorych sa pouZila dotécia z nadacie, musia byt identifikovatelné a preukazatelné
originalnymi G¢tovnymi dokladmi. Fyzicka osoba — jednotlivec nesmie previest pridelent dotaciu na taky subjekt,
ktory nie je opravneny sluzby poskytovat, napr. ked nema na poskytovanie tychto sluzieb otvorenu Zivnost.
Fyzicka osoba — jednotlivec je povinna naklady spojené s projektom hradit na zaklade faktury alebo iného
uétovného dokladu, vystaveného na prijimatela dotécie. Fyzicka osoba — jednotlivec nemdze uhradit autorsky
honorar sam sebe, taktiez nemdze uhradzat platby za &innosti na zaklade pracovnych zmlav ¢&i dohéd




vykonavanych mimo pracovného pomeru. Pri Uhradach honorarov inym osobam musi postupovat vyluéne v
sulade s Obcianskym zdkonnikom.

Neopravnené vydavky

SU to napr. Uhrady zavazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov, refundacia vydavkov uhradenych v
vydavky, ktoré nie su doloZené prislusnymi u¢tovnymi dokladmi, pokuty a penale, vydavky vzniknuté mimo doby
trvania projektu, vydavky nevztahujuce sa na schvéleny projekt, vydavky, ktoré su zo strany prijimatela dotacie
nedostatocne odovodnené, alebo nepreukazané.

Konzultacie st mozné e-mailom alebo telefonicky:
pondelok: | 13:00-15:00
streda: 13:00-15:00
piatok: 09:00-11:00

Stipendijny program Umenie
Megr. Stefan Jurda, tel.: 02/ 59 356 590, email: stefan.jurca@bratislava.sk



mailto:stefan.jurca@bratislava.sk

Vzor priloh:

Cestné vyhlasenie Stipendijny program Umenie

meno, priezvisko, titul:

Cestne vyhlasujem, ze

predloZzené zuctovanie dotacie poskytnutej Naddciou mesta Bratislavy vzmysle zmluvy Cdislo:

gl eToTo [ oTe] AU o o] 1= U [ vo vysSke: 2500Eur

a) je vykonané spravne, vsulade spodmienkami pouZitia dotacie uvedenymi v podmienkach
Stipendijného programu a v zmluve o poskytnuti dotacie

b) Zivotné ndklady zuctované vramci zavereCnej spravy su zuctované v sulade s manudlom pre
vyhodnotenie a vytétovanie projektov v Stipendijnom programe Umenie

c) v pripade, Ze zuctovavam aj vydavky vedené, v predloZenych dokladoch, na iného ¢lena spolocnej
domacnosti, Cestne vyhlasujem Ze sa na tychto vydavkoch podielam sumou narokovanou vo vyuctovani

Stipendia*



*v pripade, Ze sa na vas dany bod nevztahuje, je potrebné ho vyskrtnut

Podmienky k vyuctovaniu pre rok 2020

Termin
vyuctovania -
Termin do 60 dni od
, , Termin realizacie ukoncenia Miera Moznost uznania nakladov
Grantovy program Oblast <. R X X . .
uzavierky projektov projektu, spolufinancovania | (vratane)
(vratane) pricom
najneskor
do:
1. Tvorba a uvedenie diela 1.1.2020-31.12.2020
30.4.2020 | 15.12.2020 31.12.2020 10%
2. Kultirne podujatia 1.1.2020-31.12.2020
Kultura 30.4.2020 | 15.12.2020 31.12.2020 10%
3. Cinnost kultdrnych centier 1.1.2020-31.12.2020
30.4.2020 | 15.12.2020 31.12.2020 20%
1. Komunitné aktivity 15.6.2020 30.11.2020 15.12.2020 0% 1.6.2020 - 15.12.2020
Komunity 2. Verejné priestranstva 15.6.2020 30.11.2020 15.12.2020 0% 1.6.2020 - 15.12.2020
3. Komunitné priestory 15.6.2020 | 30.11.2020 15.12.2020 0% 1.6.2020 - 15.12.2020
Stipendijny program Umenie 31.5.2020 | 15.12.2020 31.12.2020 0% 1.6.2020 - 15.12.2020
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